                                                                                                     АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕРГЕЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

636930 Томская область Первомайский район,
с.Сергеево ,ул.Школьная  , 3 ,тел. 43-2-25 факс 43-3-20
ИНН 7012005084, КПП  701201001

   11.06.2015                                                                                                                № 49                           
                                                                               
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


Об  утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по 
присвоению, изменению и аннулированию
адресов объектов недвижимости

   Руководствуясь пунктом 21 статьи  14 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», подпунктом 1 пункта 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», пунктом 23 статьи 30 Устава муниципального образования Сергеевское сельское поселение Первомайского района Томской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги  по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости согласно приложению.
     2. Управляющему делами  обеспечить предоставление  муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости в соответствии с утвержденным административным регламентом. 
    3. Обнародовать настоящее постановление в библиотеках населенных пунктов  и  разместить на официальном сайте Сергеевского сельского поселения в сети Интернет: www.sergsp.ru.
    4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.
    5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами.

 
             Глава Администрации  
Сергеевского сельского поселения	                                      О.А.Барсуков






Приложение к постановлению 
Администрации Сергеевского
[bookmark: Par31]сельского поселения № 49 от 11.06.2015г.



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИСВОЕНИЮ, ИЗМЕНЕНИЮ
И АННУЛИРОВАНИЮ АДРЕСОВ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ

[bookmark: Par35]1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам недвижимости (далее - регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Правительства РФ от 19.11.2014г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».
1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости (далее - муниципальная услуга, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица  либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и (или) юридическим лицам, являющимся собственниками объектов недвижимости, либо лицами, обладающими иными вещными правами на объект недвижимости на территории муниципального образования Сергеевское сельское поселение, имеющим намерение получить, изменить или аннулировать постоянный (почтовый) адрес объекта недвижимости (далее - заявитель).

[bookmark: Par42]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией муниципального образования Сергеевское сельское поселение (далее - администрация) на объекты, расположенные на территории муниципального образования Сергеевское сельское поселение.
Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется также  в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
          2.3. Место нахождения администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в Приложении 1 к административному регламенту. 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача копии постановления администрации о присвоении, изменении или аннулировании постоянного (почтового) адреса объекта недвижимости (далее - постановление).
Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в подпункте 2.12. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - решение об отказе).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих дней.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ;
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 N 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия" 
постановлением Правительства РФ от 19.11.2014г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».
[bookmark: Par64]2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в письменной форме могут быть поданы:
на бумажном носителе лично в администрацию, через МФЦ или почтовым отправлением по месту нахождения администрации;
в электронной форме посредством направления на адрес электронной почты: sergeevo@tomsk.gov.ru., подписанных электронной подписью.
[bookmark: Par69]2.8. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: Par70]2.8.1. Заявление о присвоении, изменении, аннулировании постоянного (почтового) адреса объекту недвижимости (далее - заявление) (приложение 2) с приложением:
документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя);
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на объект адресации;
[bookmark: Par74]схемы  расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответсвующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием приобретения которых является образование одного или более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям: прекращения существования объекта адресации; отказа в осуществлении кадастрового учета; присвоения объекту адресации нового адреса);
           уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в виде копий при предъявлении оригинала.
[bookmark: Par80]В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. 
2.8.2. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством, запрашиваются следующие документы:
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (для присвоения постоянного (почтового) адреса объекту, изменения адреса объекта) - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;
кадастровая выписка из Государственного кадастра недвижимости (для присвоения постоянного (почтового) адреса объекту, изменения адреса объекта) - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области.
Заявитель вправе представлять вышеуказанные документы по собственной инициативе.
2.9. Все документы подаются на русском языке либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык.
2.10. Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные подпунктом 2.8.1.
[bookmark: Par91]2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
представлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
заявление и документы не поддаются прочтению;
копии документов представлены без предъявления оригинала.
[bookmark: Par96]2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
с заявлением о присвоении объекта адресации адреса обратилось лицо не уполномоченное на данное действие;
ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации в соответствии с пунктом 2.8.1;
отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса (невозможность выполнения требований, предъявляемых к адресу объекта недвижимости при присвоении, указанных в подпункте 2.12.1; отсутствие оснований присвоения, изменения или аннулирования адреса объекта недвижимости, указанных в подпунктах 2.12.2 - 2.12.4).
[bookmark: Par100]2.12.1. Требования, предъявляемые к адресу объекта недвижимости при присвоении:
уникальность адреса – один и тот же адрес не может быть присвоен более чем одному объекту адресации, за исключением случаев повторного присвоения одного и того же адреса новому объекту адресации взамен аннулированного адреса объекта адресации, а также присвоения одного и того же адреса земельному участку и расположенному на нем зданию (сооружению или объекту незавершенного строительства);
обязательность – каждому объекту адресации должен быть присвоен адрес;
[bookmark: Par104]лигитимность – соблюдение процедуры присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса, а также внесение адреса в государственный адресный реестр.
2.12.2. Основания для присвоения постоянного (почтового) адреса объекту недвижимости:
подготовке документации по планировке территории в отношении земельных участков;
выполнение работ по постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;
выдачи разрешения на строительство здания или сооружения;
выполнение работ в отношении здания, сооружения, объекта незавершенного строительства по постановке объекта на государственный кадастровый учет;
ввод объекта в эксплуатацию (кроме объектов ИЖС, создаваемых или созданных на земельных участках, предназначенных для ИЖС, до 01.03.2015);
переустройство и перепланировка помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
разделение объекта на отдельные части или самостоятельные объекты;
объединение объектов;
одновременное присвоение адреса помещению и зданию (сооружению), в котором находится данное помещение;
одновременное присвоение адресов всем помещениям, расположенным в многоквартирном доме.
2.12.3. Основания для изменения постоянного (почтового) адреса объекта недвижимости:
переименование элемента улично-дорожной сети без изменения его границ;
объединение нескольких элементов улично-дорожной сети с другим наименованием или сохранением за ним одного из прежних наименований;
разделение элемента улично-дорожной сети или выделение его отдельной части;
объединение в результате реконструкции, переустройства нескольких объектов в один объект;
выделение объекта недвижимости из состава комплекса объектов (при его отчуждении).
[bookmark: Par115]2.12.4. Основания для аннулирования постоянного (почтового) адреса объекта недвижимости:
прекращение существования объекта недвижимости;
отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации;
присвоения объекту адресации нового адреса.
2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.14. Заявление и документы регистрируются в день их поступления. При направлении заявителем заявления и документов в форме электронных документов, в течение одного рабочего дня заявителю направляется уведомление электронным сообщением, подтверждающим получение заявления и документов.
2.15. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным.
2.16. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.17. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:
в устной форме лично в часы приема в Администрацию муниципального образования Сергеевское сельское поскеление";
в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации;
по адресу электронной почты:  sergeevo@tomsk.gov.ru.
При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист  администрации (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.
При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалисты, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления или отправления на адрес электронной почты.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста  администрации,  принявшего телефонный звонок.
При получении от заявителя письменного обращения лично, посредством почтового отправления или обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме.
Обращение регистрируется в день поступления в администрацию.
Письменный ответ подписывается главой администрации, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу электронной почты, указанному в обращении.
Ответ на обращение направляется заявителю в течение 15 дней со дня регистрации обращения в администрации.
2.18. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
        Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
         Возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организуется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств.
         Вход в помещение приема и выдачи документов обеспечивает свободный доступ заявителей.
         На здании рядом с входом размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
наименование органа;
место нахождения и юридический адрес;
режим работы.
         В целях организации приема и выдачи документов в администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение предусмотрены места для ожидания, информирования и приема заявителей.
        Помещения приема и выдачи документов соответствуют требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации, в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования.
       В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов. 
       Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, осуществляющего взаимодействие с заявителем при предоставлении муниципальной услуги, размещается на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
2.19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
       Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
достоверность предоставляемой гражданам информации;
полнота информирования граждан;
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах при предоставлении муниципальной услуги;
удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение в ходе предоставления муниципальной услуги;
полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
         При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2 взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
- при подаче запроса на получение муниципальной услуги и получении результата предоставления услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 2 взаимодействий.
       Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 
       При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение.
       Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.
       В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).
       Прием заявителей работниками администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.
2.20. Показателями качества муниципальной услуги являются:
исполнение обращения в установленные сроки;
соблюдение порядка выполнения административных процедур.

[bookmark: Par162]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.


Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 4.

[bookmark: Par167]3.1. Прием заявления и документов на получение муниципальной
услуги либо отказ в приеме заявления и документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги либо отказа в приеме заявления и документов является обращение заявителя в письменной форме с заявлением и документами в соответствии с подпунктами 2.7, 2.8.
3.1.2. Специалист администрации, многофункционального центра, ответственный за прием документов:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя;
личность и полномочия представителя (при обращении представителя);
проверяет наличие приложенных к заявлению документов;
устанавливает, что фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес места жительства (места нахождения) написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет понять их содержание;
сверяет подлинники и копии документов, представленных заявителем.
Заявление и документы, поданные заявителями через многофункциональный центр на бумажных носителях, передаются курьером в администрацию.
3.1.3. Заявления и документы, поступившие почтовым отправлением или через электронную почту, при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрируются в день их поступления специалистом по приему документов. При получении заявления в форме электронного документа,  специалист администрации, ответственный за прием документов, в течение одного рабочего дня направляет заявителю уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления и документов.
3.1.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в подпункте 2.11, специалист администрации, ответственный за прием документов, устно объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления и документов и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, поступивших почтовым отправлением или через электронную почту, специалист администрации, ответственный за прием документов, в течение трех рабочих дней осуществляет подготовку и направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований для отказа, подписанное главой администрации.
3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги либо отказу в приеме заявления и документов является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги либо отказ в приеме заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.1.6. Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги либо отказу в приеме заявления и документов составляет не более трех рабочих дней.
[bookmark: Par189]
3.2. Рассмотрение заявления и документов
для получения муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов для получения муниципальной услуги является их поступление специалисту  администрации, ответственному за рассмотрение документов (далее - специалист по рассмотрению документов).
3.2.2. Специалист по рассмотрению документов в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления осуществляет проверку представленных заявителем в соответствии с подпунктом 2.8 документов, формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы в соответствующие органы (организации) о представлении документов (сведений), указанных в подпункте 2.8.2, если документы не представлены заявителем по собственной инициативе.
Результатом выполнения процедуры межведомственного информационного взаимодействия является получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Специалист по рассмотрению документов в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов в соответствии с подпунктом 2.8.2 осуществляет рассмотрение документов:
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.12, осуществляет подготовку проекта постановления и обеспечивает его согласование;
при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.12, осуществляет подготовку уведомления об отказе (приложение 3) с указанием причины отказа.
3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и документов для получения муниципальной услуги является подготовка проекта постанлвления или уведомления об отказе.
3.2.5. Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и документов для получения муниципальной услуги - не более 13 рабочих дней.

[bookmark: Par202]3.3. Выдача (направление) копии постановления администрации
или уведомления об отказе в предоставлении
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче копии постановления  администрации или уведомления об отказе является подготовка проекта постановления  администрации или проекта уведомления об отказе.
3.3.2. В течение двух рабочих дней глава администрации подписывает постановление или уведомление об отказе.
3.3.3. Специалист по рассмотрению документов в течение одного рабочего дня:
после подписания постановления главой администрации присваивает ему дату и регистрационный номер;
после подписания уведомления об отказе присваивает ему дату и регистрационный номер.
3.3.4. В течение трех рабочих дней после присвоения даты и номера копия постановления  администрации или уведомление об отказе выдается (направляется) заявителю. При поступлении заявления через многофункциональный центр и если заявителем не указан иной способ выдачи результата в заявлении, копия постановления администрации или уведомление об отказе передается в многофункциональный центр для выдачи заявителю.
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры по выдаче копии постановления администрации или уведомления об отказе является подготовка и выдача (направление) копии постановления администрации либо уведомления об отказе.
3.3.6. Срок выполнения административной процедуры по выдаче копии постановления администрации или уведомления об отказе - не более шести рабочих дней.

[bookmark: Par215]4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, принятие мер для устранения соответствующих нарушений.
4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги создается комиссия, состав которой утверждается распоряжением главы администрации. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения об их устранении.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
4.5. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: Par226]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) администрации, предоставляющей
муниципальную услугу, должностного лица
 либо муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц  либо муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушения срока регистрации заявления;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Сергеевское сельское поселение для предоставления муниципальной услуги;
отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Сергеевское сельское поселение для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Сергеевское сельское поселение для предоставления муниципальной услуги;
затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Сергеевское сельское поселение;
отказа администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальных услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
[bookmark: Par240]5.3. Жалоба на решение, принятое администрацией, подается Главе администрации.
5.4. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме. Регистрация жалобы осуществляется в день ее поступления.
5.4.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана:
непосредственно в администрацию муниципального образования Сергеевское сельское поселение по месту нахождения;
почтовым отправлением по месту нахождения  администрации;
При подаче жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия представителя.
5.4.2. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем на адрес электронной почты: sergeevo@tomsk.gov.ru
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия представителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица  либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого постановления, исправления администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги; 
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем окончания рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В письменном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица администрации, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.10. Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит  рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.
Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации, а также членов его семьи, Глава администрации, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию неоднократно. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
Если в тексте жалобы ставится вопрос об обжаловании судебного решения, жалоба возвращается заявителю в течение семи дней со дня ее регистрации с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
Если в жалобе не указаны фамилия (наименование) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес (адрес местонахождения), адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.12. Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель по своему усмотрению вправе обратиться в устной форме или в письменной форме лично, либо почтовым отправлением, либо в электронной форме.
5.13. Решение, принятое по жалобе, может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.








Приложение 1
к постановлению администрации
Сергеевского сельского поселения № 49 от 11.06.2015г.

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация  муниципального образования Сергеевское сельское поселение.
Место нахождения администрации: 636941, Томская область, Первомайский район, с. Сергеево, ул.Школьная, 3
График работы Администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение:
	Понедельник:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Вторник:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Среда:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Четверг:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Пятница:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в администрации муниципального образования Сергеевское сельское поселение:
	Понедельник:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Вторник:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Среда:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Четверг:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Пятница:
	с 8ч.30мин. до 16ч.30мин., обед с 13ч.00мин. до 14ч.00мин.

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день



Почтовый адрес администрации: 636941, Томская область, Первомайский район, с. Сергеево, ул.Школьная, 3
Контактный телефон: 8(38245)43-3-20.
Официальный сайт администрации 636941, Томская область, Первомайский район, с. Сергеево, ул.Школьная, 3, в сети Интернет: www.sergsp.ru.
Адрес электронной почты администрации 636941, Томская область, Первомайский район, с. Сергеево, ул.Школьная, 3, в сети Интернет: www.sergeevo@tomsk.gov.ru.
2. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Место нахождения МФЦ: 636930, Томская область, Первомайский район, с.Первомайское, ул.Степная, д.26
График работы МФЦ:
	Понедельник:
	С 9ч.00мин. до 18ч.00мин. без перерыва

	Вторник:
	С 9ч.00мин. до 18ч.00мин. без перерыва

	Среда:
	С 9ч.00мин. до 18ч.00мин. без перерыва

	Четверг:
	С 9ч.00мин. до 18ч.00мин. без перерыва

	Пятница:
	С 9ч.00мин. до 18ч.00мин. без перерыва

	Суббота:
	С 9ч.00мин. до 13ч.00мин. без перерыва

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес МФЦ: 636930, Томская область, Первомайский район, с.Первомайское, ул.Степная, д.26
Телефон  МФЦ: 8(38245)2-10-73; 2-10-63










Приложение N 2
к постановлению администрации
Сергеевского сельского поселения № 49 от 11.06.2015г.
(утверждено  приказом Министерства
финансов Российской Федерации
от 11.12.2014 N 146н)

[bookmark: Par32]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ
ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

	
	в
----------------------------------------
(наименование органа местного самоуправления, органа
______________________________
государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________
(подпись)
	_______________________
(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



--------------------------------
[bookmark: Par556]<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
[bookmark: Par557]<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
[bookmark: Par558]<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
[bookmark: Par559]<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.












































Приложение N 3
к постановлению администрации
Сергеевского сельского поселения № 49 от 11.06.2015г.
(утверждено  приказом Министерства
финансов Российской Федерации
от 11.12.2014 N 146н)
ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса



(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)
Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	от
	
	№
	





(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)
сообщает, что  	,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
	,
почтовый адрес – для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации  
(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)


в связи с  

	.
(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М.П.







Приложение N 4
к постановлению администрации
Сергеевского сельского поселения № 49 от 11.06.2015г.



БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги по присвоению, изменению
и аннулированию адресов объектов недвижимости


 (
Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и документов
)






 (
Отказ в приеме заявления и документов
) (
Рассмотение заявления и документов для получения муниципальной услуги
)








 (
Выдача (направление) копии постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги
)









